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[EKSEJIE NOTEIKUMI
Jurmala

2025. gada 16. decembri. Nr. 2.1-27/ 14

Jurmalas MeZmalas pamatskolas
BIBLIOTEKAS LIETOSANAS KARTIBA

Izdota saskana ar Vispargjas izglitibas likuma
10. panta tresas dalas 2. punktu;

Valsts parvaldes iekartas likuma

72. panta pirmas dalas 2. punktu;

Biblioteku likuma 21.pantu

I. Visparigie noteikumi

1. Jurmalas MeZmalas pamatskolas biblioteékas (turpmak — Biblioteka) lietoSanas kartibas
noteikumi nosaka Bibliotekas pakalpojumu sniegSanas kartibu, piekluvi tas krajumiem un
informacijas resursiem, ka art nosaka Bibliotekas lietotaju apkalpoSanas kartibu, tiesibas un
pienakumus.

2. Bibliotekas lietotaji ir Jirmalas Mezmalas pamatskolas izglitojamie, pedagogi un skolas
darbinieki (turpmak — Lietotajs).

3. Bibliotekas darbibas juridiskais pamats ir Latvijas Republikas likumi un citi speka esoSie
normativie akti, paSvaldibas saistoSie noteikumi, skolas iek$&jas kartiba noteikumi, Bibliotekas
lietoSanas kartibas u.c. skolas darbu reglament€josi noteikumi.

4. Atbildigais darbinieks Biblioteéka, izmantojot izglitojamo un darbinieku sarakstus,
elektroniski veido Bibliotekas Lietotaju formularus sisttma ALISE, regulari Sos sarakstus
aktualize.

I1. Bibliotekas Lietotaja tiesibas

5. Lietotajam ir $adas tiesibas:
5.1. sanemt pilnigu informaciju par Biblioteékas krajumu un informacijas resursiem;
5.2. izmantot Bibliote€kas krajumu un citus informacijas resursus;
5.3. izmantot publiski pieejamos datorus, internetu un visparpieejamos elektroniskas
informacijas resursus;
5.4. sanemt savlaicigus un kvalitativus Bibliotekas piedavatos pakalpojumus;
5.5.sanemt gramatas un iespieddarbus lidznemsanai, atbilstosi to lietoSanas kartibai
un izsniegSanas terminiem, kas noteikti Sis kartibas noteikumos;
5.6. apmeklét Bibliotekas organizétos pasakumus;
5.7. sanemt konsultacijas par nepiecieSamo iespieddarbu iegtiSanu citas Bibliotekas.



6. Lietotajiem ir tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.
7. Lietotajam ir tiesibas iesniegt priekSlikumus Bibliotekas darbibas uzlabosanai.

I11. Bibliotekas Lietotaju pienakumi

8. Lietotajam ir $adi pienakumi:
8.1. registréties Bibliotéka, iepazities ar Bibliotékas lietoSanas noteikumiem un tos
ieverot;
8.2. lidznemsanai paredz&tas gramatas un citus informacijas nesgjus registrét, sanemt
un/vai nodot, pie bibliotekara;
8.3. lidznemsanai izsniegtas gramatas un citus informacijas nes€jus nodot Biblioteka
noraditaja termina;
8.4. saudzigi iztur€ties pret izsniegtajiem iespieddarbiem, Bibliot€kas inventaru un
tehniskajam iericém;
8.5. Lietotajs ir personiski atbildigs par vinam izsniegtajiem iespieddarbiem;
8.6. nozaud¢tas vai sabojatas Bibliotekas gramatas un citus informacijas nes€jus
aizstat ar identiskiem vai ar tadiem, kurus par lidzvertigiem atzinusi Biblioteka;
8.7. Bibliotekas inventaru, tehniskas ierices (datorus, sp€les u.c.) drikst izmantot tikai
ar bibliotekara atlauju;
8.8. meklgjot iespieddarbus, saglabat noteikto kartibu gramatu plauktos;
8.9. gramatas un iespieddarbos nedrikst izdarit atzimes un svitrojumus, locit vai citadi
bojat lapas, par pamanttajiem bojajumiem nekavgjoties jainformé bibliotekars.
8. Lietotajs nedrikst iznest no Bibliote€kas iespieddarbus, kurus vin§ nav noforméjis pie
bibliotekara.
10. Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotekas telpas, jaievéro vispargjie uzvedibas
noteikumi - jaierobezo darbibas, kas var biit traucgjosSas citiem Bibliot€kas Lietotajiem un
darbiniekiem (skalas sarunas, mobila talruna skala lietosana u.c.).
11. Bibliotekas telpas nedrikst ienest un lietot partiku un dzerienus.
12. Lietotajiem aizliegts bojat Biblioteékas inventaru un iekartas vai nodarit citus materialos
zaud€jumus Bibliotekai, ka ar1 bez bibliotekara atlaujas pieslégties Bibliotekas elektribas
avotiem. Par nodarTto kait&jumu Lietotajs atbild normativajos aktos noteiktaja kartiba.
13. Par Bibliotekas lietoSanas noteikumu apzinatu neievéroSanu lietotajam uz vienu ménesi
tiek liegts izmantot Bibliotekas pakalpojumus.
14. Absolvgjot skolu vai izstajoties no tas, izglitojamajam janokarto visas saistibas ar
Biblioteku. Bibliotekars iesniedz skolas lietvediba apliecinajumu, ka izglitojamajam nav
paradu. Kamér bibliotekars nav uzradijis skolas lietvedei So apliecinajumu, skola
izglitojamajam neizsniedz dokumentus — liecibu, apliecibu, izzinas, personas lietu u.c.
15. Darbiniekam, izbeidzot darba tiesiskas attiecibas, jasanem bibliotekara apliecinajums
par nokartotam saistibam ar Biblioteku apgaitas lapa, kuru darbinieks iesniedz skolas
lietvediba.
16. Par nepilngadigo Bibliotekas Lietotaju materialo atbildibu (sabojatajam, pazaudétajam
gramatam u.c.) nes vinu vecaki vai likumiskie parstaviji.

IV. Gramatu un iespieddarbu izsnieg§ana un lietoSanas termini

17. Bibliotekas krajuma uzskaitei, katalogizacijai un izdevumu izsniegSanai/sanemsanai tiek
izmantots Biblioteku informacijas sistemas "ALISE" cirkulacijas modulis. Lietotaja
formulara registré gramatas un izsniegtos iespieddarbus un zinas par to atdosanu.

18. Lidznemsanai paredz&tas gramatas, iespieddarbus un citus informacijas nesgjus registre,
izsniedz un sanem no Lietotaja bibliotekars.

19. Lietotajam lidzi neSanai izsniedz ne vairak ka 3 gramatas vai citus iespieddarbus,
(iznemot macibu gramatas).



20. Skolas pedagogi ar bibliotekaru vienojas par metodiskas literatiras u.c. metodisko
materialu skaitu un terminiem, lidznemsanai.
21. Lietotajiem lidznemsSanai izsniedzamo iespieddarbu maksimalie termini ir §adi:
21.1. sanemto gramatu un citu iespieddarbu izmantoSanas termins ir 15 dienas;
21.2. macibu gramatas viens macibu gads (no 1.septembra Iidz 31.maijam vai macibu
vielas apguvei nepiecieSamo laiku, kuru nosaka attieciga priekSmeta skolotajs);
21.3. preses izdevumu izmantoSanas termins ir 7 dienas;
21.4. retas vai biezi pieprasitas gramatas, uz majam neizsniedz, ar tam Lietotajs var
stradat uz vietas lasitava.
22. Lietotajam terminu neievérosanas gadijuma:
22.1. var tikt liegta jaunu iespieddarbu sanemsSana lidz paradu nokartoSanai;
22.2. liegta gramatu un citu informacijas nes€ju sanemsana Iidznemsanai.
23. Izsniegto iespieddarbu lietoSanas terminu var pagarinat, ja citi Bibliotekas Lietotaji
nav Sos iespieddarbus rezerv€jusi. Lietotdja pienakums ir pagarinat terminu, personigi
ierodoties Biblioteka.
24. LidznemsSanai izglitojamajiem neizsniedz:
24.1. uzzinu izdevumus (enciklop&dijas);
24.2. vardnicas;
24.3. biezi pieprasitu izdevumu vienigos, ka arT ped&jos eksemplarus;
24.4. viena un ta pasa iespieddarba vairakus eksemplarus;
24.5. jaunakos preses izdevumus.
25. Bibliotekas telpas arpus tas darba laika bez bibliotekara zinas ir aizliegts ieiet
un izmantot iespieddarbus, ka arT tos iznest.

V. Macibu gramatu, darba burtnicu izsniegSanas, lietoSanas un nodosanas kartiba

26. Macibu gramatu izsniegSanai tiek izmantots Biblioteku informacijas sistémas "ALISE"
cirkulacijas modulis.

27. Izglitojamais macibu gada sakuma vai iestajoties skola macibu gramatas sanem personigi
Biblioteka.

28. Macibu gramatas jaunajam macibu gadam izsniedz péc saistibu nokartoSanas starp
1zglitojamo un Bibliote€ku par iepriek§€jo macibu gadu.

29. Sanemot macibu gramatas, izglitojamajam ir japarliecinas, vai gramatas nav bojatas.

30. Gramatas bojajuma gadijuma par to uzreiz jazino klases audzinatajai un bibliotekarei. Ja
ir tada iesp€ja, tad gramatu bibliotekars samaina pret citu.

31. Uzreiz péc sanemS$anas, macibu gramatas beigas, speciali tam paredzeta vieta,
izglitojamajam jaieraksta savs vards, uzvards, macibu gads.

32. Macibu gramatas izglitojamajam obligati jaapvako.

33. Izglitojamie ir atbildigi par sanemto macibu gramatu saudzeéSanu.

34. Skolas administracijai un bibliotekarei ir tiesibas bez ieprieks€ja bridinajuma veikt
izglitojamo macibu gramatu stavokla un apvakojuma parbaudi.

35. Izglitojamajiem macibu gada nosléguma janodod Biblioteéka visas macibu gramatas.

36. Pirms nodoSanas macibu gramatas ir jasaved kartiba, nepiecieSamibas gadijuma jasalabo,
jaizdzes izdarfitie ieraksti.

37. Ja macibu gramata tiek nozaudéta vai neatgriezeniski bojata, ta jaaizvieto ar identisku
izdevumu vai citu macibu gramatu, ko nosaka bibliotekars.

38. Lietotajam janodod gramatas ar tadu svitrkodu, kas registréts vina elektroniskaja
formulara izsniegSanas bridi, gramata ar citu svitrkodu (ja gramata ir samainita ar citu
Lietotaju) tiek uzskatita par iegitu beztiesiska cela un bibliotekars pec svitrkoda dzes
gramatu tam lictotajam, kuram ta ir izsniegta, bet Lictotajam, kur§ nodeva neregistréto
gramatu paliek Biblioteka parads.



39. Darba burtnicu izsniegSana un lietoSana tiek organizéta sekojosi:
39.1. macibu gada sakuma darba burtnicas sanem macibu priekSmeta skolotajs klasei,
kura tas maca konkréto macibu priekSmetu, par sanemSanu pedagogs parakstas
Biblioteka;
39.2. macibu priekSmeta skolotajs izdala darba burtnicas izglitojamajiem pret parakstu
saraksta, kurs tiek iesniegts Biblioteka, ja izglitojamais uzsak macibas macibu gada
laika, par darba burtnicu izglitojamais sanemsSanu parakstas Biblioteka;
39.3. macibu gada beigas darba burtnicas macibu priekSmeta skolotajs savac no
izglitojamajiem un nodod biblioteka;
39.4. darba burtnicas nozaud@Sanas gadijuma izglitojamais pérk jaunu vajadzigo darba
burtnicu.

40. Macibu gada beigas macibu gramatas nodod pé&c bibliotekara noteikta grafika un laika.

VI. Bibliotekas informacijas tehnologiju lietoSanas kartiba

41. Informacijas tehnologijas Biblioteka paredz&étas macibu procesam nepiecieSamas
informacijas meklé$anai un apstradei, ka arT individualajai sazinai (e-pasts), e-klases, macibu
platformu lietoSanai.
42. Informacijas tehnologijas nedrikst izmantot vardarbigu sp€lu spélésanai, aizliegts
apmeklet interneta vietnes, kuru aplikoSana nav pienemama sabiedriskas vietas
(vardarbibu saturosas u.c.).
43. Darba ar informacijas tehnologijam nedrikst:

43.1. lietot neparbaudttus datu nesgjus;

43.2. mainit informacijas tehnologiju konfiguraciju vai uzstadit programmas;

43.3. kopé€t un parvietot programmnodro§inajumu;

43 4. atrasties pie informacijas tehnologijam ar partikas produktiem.
44. Informacijas tehnologiju lietotajam nekavéjoties jazino bibliotekaram par jebkuriem
ierices bojajumiem un programmu kladam.
45. Darbu beidzot, Lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas.
46. Ja bibliotekars konstaté, ka noteikumi tiek parkapti, seko bridinajums. Ja
aizradijums jaizsaka atkartoti, tad Lietotajam var tikt liegta piekluve interneta
izmantoSanai Bibliotékas telpas.

VII. Citi jautajumi
49. Bibliotekai ir pienakums iepazistinat Lietotajus ar Siem noteikumiem. Tie izvietojami
Lietotajiem pieejamas Bibliotekas telpas, skolas majaslapa.

50. Jarmalas MeZmalas pamatskolas Bibliotekas lietoSanas kartiba stajas speka ar tas
parakstiSanas bridi.

Direktore A. Zubkovska

Zubkovska
andzela.zubkovska@edu.jurmala.lv



